TC

MUGLA SITKI KOCMAN UNIiVERSITESI flk Yaymn
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Ayniyat Saymanhgi Birimi Revizyon
Ek Ders Odemelerine iliskin Is Siireci Tarihi/Sayist
Toplam Sayfa 2
Siirece Dahil Dokiiman / Kayit
Sira Olan / Mevzuat
Faaliyet Is Akis1 Sorumlular
No Ic / Dis Birimler
Haftalik Ders
Programu Cizelgesi
"Anayasa,
* YOK Mevzuatt,
* 657 Sayili Devlet
Memurlar1 Kanunu,
1 B * 2547 Sayili
e olum Yiiksekdgretim
Egitim-6gretim donemi basinda ilelori g
8 g L oo Birim Personeli Sekreterlikleri Kanunu,

ders vermekle gorevlendirilen her
ogretim elemaninin verdigi tim
dersleri kapsayan haftalik ders
programu ¢izelgesi doldurtulur.

* 5018 Sayili Kamu
Mali Yonetimi ve
Kontrol Kanunu,

* Biitge Kanunu,

* MSKU Onlisans
ve Lisans Egitim-
Ogretim

Y o6netmeligi,

* MSKU Yaz Okulu
Y o6netmeligi,

Ogretim elemanlari tarafindan

doldurulan haftalik ders programi

cizelgeleri Proliz Ek Ders

otomasyonuna yiiklenir.

Birim Personeli

OBS Ek Ders
Otomasyon

Her 6gretim elemant i¢in haftalik

ders programinin otomasyon

sistemi ¢iktis1 alinarak ilgili
Ogretim elemanlarina kontrol igin

gonderilir.

Birim Personeli

Bolim
Sekreterlikleri

Ek ders 6demeleri Rektorliigiin
belirledigi donemler halinde
Odenir. Her 6deme déneminden

once 0gretim elemanlarinin ilgili

tarihleri kapsayan rapor,
gorevlendirme ve telafileri ile
ilgili yonetim kurulu kararlari
temin edilerek telafiler

otomasyona iglenir

Birim Personeli

Dekan Yardimecilari

Sekreterligi,
Personel

Biirosu

Yonetim Kurulu
Kararlar1

Odeme donemini kapsayacak

sekilde otomasyon sisteminde

puantaj hesaplatilarak hatali giris

olup olmadigi kontrol edilir.

Birim Personeli

OBS Ek Ders
Otomasyon

Hatal1 girisin olmadigindan emin

olunduktan sonra her 6gretim

elemani i¢in 6deme donemini
kapsayan ek ders bildirim

formlarinin ¢iktisi alinir.

Birim Personeli

OBS Ek Ders
Otomasyon

Alinan ¢iktilar boliimlere
dagitilarak ilgili 6gretim

elemaninin ve boliim bagkaninin

kontrol ve onayina sunulur.

Birim Personeli

Bolim
Sekreterlikleri

OBS Ek Ders
Otomasyon

Ogretim elemam ve bdliim
bagkani tarafindan imzalanan
formlardan 6gretim elemaninin

ders verdigi diger harcama

birimlerini ilgilendirenler

ayirilarak ilgili birime gonderilir.

Birim personeli

Harcama
Y etkilisi

Dekanlik, Diger
Harcama

Birimleri

OBS Ek Ders
Otomasyon



https://obs.mu.edu.tr/ekders/
https://obs.mu.edu.tr/ekders/
https://obs.mu.edu.tr/ekders/
https://obs.mu.edu.tr/ekders/
https://obs.mu.edu.tr/ekders/

Fakiiltenin 6demesine haiz
bildirim formlar1 Dekan'in onayima
sunulur.
OBS Ek Ders
Ek ders otomasyonundan elde Birim Personeli Otomasyon
edilen puantaj KBS Ek Ders ersone
9 Imodiiliine yiiklenerek bordro
hesapl lir.
esaplamasi yapilir KBS Ek Ders
Modiilii
Hazirlanan 6deme belgelerinin Birim Perspnell, Ger(;.(.:kles.tl}*me
. NS Gergeklestirme Gorevlisi,
gerceklestirme gorevlisi ve Gorevlisi KBS Ek Ders
harcama yetkilisinin KBS modiili Harcama’ Modiili
10 iizerinden onaylamasi saglanir. \ etkilisi Harcama Yetkilisi
Birim Personeli,
Gergeklestirme
Onaylanan 6deme evraklari Gorevlisi,
ilgiililere 1slak imzal1 olarak Harcler_’n?\
imzalatilir ve ekleriyle birlikte Yetkilisi o
Strateji Gelistirme Dairesi Strateji Gelistirme
Bagkanlig1 i¢ Kontrol birimine Dairesi KBS Ek Ders
11 Modiilii
Bagkanlig1
Muhasebe ve Kesin Hesap
Biriminin yapilan kontrollerden . ) .
sonra 6demenin onaylandigini B1"r1m I.’e.rsone'h, Ger(;eklés.tl.rme
bildirmesini miiteakip banka Gorevlisi, Hafcama Yetkilisi
listesi bankanin istedigi formatta B o o
12 |hazirlanir ve Muhasebe birimine e- Strateji Gelistirme Banka Listesi
posta yoluyla génderilerek Da"es'v
6demenin yapilmasi saglanir. Baskanligi
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Nurten GURKAN Nerinder BASDAG
Ayniyat Saymant Fakiilte Sekreteri
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